REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVACKA ZUPANIJA
OPCINA SUNJA

OPCINSKI NACELNIK

Na temelju ¢lanka 4. Zakona o sluZbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine, br 86/08 i 61/11.), ¢lanka 32. Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine“, br. 74/10 i
125/14), ¢lanka 3. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela opéine Sunja
(«Sluzbeni vjesnik» broj: 10/99), i ¢lanka 47. Statuta opéine Sunja («SluZbeni vjesnik» opéine Sunja
broj: 30/09, 26/10, 43/10, 12/13, 46/13 131/14), Opéinski nadelnik dana 02.03.2017. godine donosi

IZMJENE 1 DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela opéine Sunja

Clanak 1.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Sunja, KLASA: 110-02/10-
01/01, URBROJ:2176/17-01-10-01 od 23. rujan 2010. godine i Izmjenama i dopunama pravilnika
KLASA: 110-02/10-01/01, URBROJ:2176/17-01-15-02, URBROJ:2176/17-01-15-03,
URBROJ:2176/17-01-16-04, u ¢lanku 12. redni broj 10. mijenja se i glasi:

Redni broj: 10

Osnovni podaci 0 radnom mjestu:

Kategorija: I'V.

Potkategorija: namjeStenici I potkategorije

Klasifikacijski rang: 12

Naziv: SPREMACICA, EVIDENTICAR

Stru¢no znanje:

- srednja struéna sprema,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajuéim
poslovima

- vozacka dozvola B kategorije

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %

Odrzava ¢isto¢u uredskih prostorija Op¢ine Sunja, Drustvenog doma Sunja i dvorane | 30
»oven Lasta“ Sunja

OdrZava ¢isto¢u okoli$a zgrade Opéine, Drustvenog doma Sunja i dvorane ,,Sven 20
Lasta® Sunja




procelnika Jedinstvenog upravnog odjela

Vodi priru¢no skladiste i evidenciju, izdavanja inventara iz skladista, otklju¢avanja, 20
koriStenja prostorija Dru$tvenog doma Sunja, dvorane ,,Sven Lasta®, za vanjske

korisnike i sluzbene potrebe i brine o ispravnom koriStenju prostorija i inventara,

Vodi priru¢nu kuhinju, te priprema i posluZuje razne vrste napitaka, brine se o nabavei | 20
potrebnih namirnica, opremi te priboru za priru¢nu kuhinju

Po potrebi kopira akte, obavlja i druge poslove po nalogu Op¢inskog na&elnika i 10

Opis radnog mjesta sadrzi elemente propisane Uredbom.

Clanak 2.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Sunja stupaju na snagu danom donosenja, a bit ée objavljene na web-stranici i
Oglasnoj plo¢i Opéine Sunja.

KLASA: 110-02/10-01/01
URBROJ:2176/17-01-17-05
Sunja, 02.03. 2017. godine




