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Na temelju dlanka 4. Zakona o sluZbenicima i namje5tenicima u lokalnoj i podrudnoj
(regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", br 86/08 i 61111.), dlanka 32. Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podruinoj (regionalnoj) samoupravi (,,Narodne novine", br.74lI0 i
125114), dlanka 3. Odluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog upravnog odjela op6ine Sunja
(<SluZbeni vjesnib broj: 10i99), i dlanka 47. Statuta opdine Sunja (<SluZbeni vjesnik> op6ine Sunja
broj: 30/09, 26110,43110,l2ll3,46113 i3lll4), Opdinski nadelnik dana02.03.2017. godine donosi

IZMJENE I DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela opdine Sunja

itanat< t.
U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Op6ine Sunja, KLASA: ll}-02110-
01/01, URBROJ:2176117-0I-10-01 od 23. rujan 2010. godine i Izmjenama i dopunama pravilnika
KLASA: 110-02/10-01/01, URBR0J:2r76117-01-15-02, URBRoJ:21761i,7-0t-15-03,
URBROJ:2176117-01-16-04, u dlanku 12. redni broj 10. mijenja se i glasi:

Redni broj: 10

Osnovni podaci o radnom mjestu:
Kategorija: IV.
Potkategorija: namje5tenici II potkategorije
Klasifikacijski rang: 12

Naziv: SPREMAdICA, EVIDENTIEAR
Struino znanje:
- srednja strudna sprema,

- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajudim
poslovima

- v ozadka dozv oIa B kategorij e

Broj izvr5itelja: I

OPIS POSLOVA
Poslovi radnog mjesta "/"
Odrlava disto6u uredskih prostorija Opiine Sunja, DruStvenog doma Sunja i dvorane

,,Sven Lasta" Sunja
30

odrzava disto6u okoli5a zgrade op6ine, DruStvenog doma Sunja i dvorane ,,Sven
Lasta" Sunja

20



Vodi prirudno skladiSte i evidenciju, izdavanja inventara iz skladi5ta, otkljudavanja,
kori5tenja prostorija DruStvenog doma Sunja, dvorane ,,Sven Lasta", za vanjske

korisnike i sluZbene potrebe i brine o ispravnom kori5tenju prostorija i inventara.

20

Vodi prirudnu kuhinju, te priprema i posluZuj e razre vrste napitaka, brine se o nabavci

potrebnih namirnica, opremi te priboru za prirudnu kuhinju

20

Po potrebi kopira akte, obavlja i druge poslove po nalogu op6inskog nadelnika i
prodelnika Jedinstvenog upravnog odj ela

10

Opis radnog mjesta sadrZi elemente propisane Uredbom.

Ctanat Z.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op6ine Sunja stupaju na snagu danom dono5enja, a bit 6e objavljene na web-stranici i
Oglasnoj plodi Opiine Sunja.
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