REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVA CKA ZUPANIJA
OPCINA SUNJA

OPCINSKI NA CELNIK

Na temeljwtlanka 4.Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj podruénoj
(regionalnoj) samoupravi(,Narodne novine*, br 86/08 i 61/11dlanka 32 Uredbe o klasifikaciji
radnih mjesta u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi(,Narodne novine®, br. 74/10 i
125/14)¢lanka 3.0dluke o ustrojstvu i djelokrugu Jedinstvenog uprawnog odjela ogine Sunja
(«Sluzbeni vjesnik» broj: 10/99)¢ianka 47 Statuta opéine Sunja(«Sluzbeni vjesnik» ajne Sunja
broj: 30/09, 26/10, 43/10, 12/13, 46/13 i 31/1@ycinski na&elnik dana 03.11.2016. godine donosi

IZMJENE | DOPUNE PRAVILNIKA
o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela ofine Sunja

Clanak 1.

U Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upoavodjela Opine Sunja, KLASA: 110-
02/10-01/01, URBR0OJ:2176/17-01-10-01 od 23. rujab® godine i Izmjenama i dopunama
pravilnika KLASA: 110-02/10-01/01URBR0J:2176/17-03-02, i KLASA: 110-02/10-01/01,
URBRQJ:2176/17-01-15-03 od 05.06. 2015. goditianku 12. redni broj 2. mijenja se i glasi:

Redni broj: 2

Osnovni podaci o radnom mjestu:

Kategorija: Ill.

Potkategorija: Struéni suradnik

Klasifikacijski rang: 8

Naziv: STRUCNI SURADNIK ZA POSLOVE OP CINSKOG VIJE CA, OPCINSKOG
NACELNIKA | IMOVINSKO PRAVNE POSLOVE

Struéno znanje:

- sveuilisni prvostupnik struke ili stréni prvostupnik pravnog smjera ili javne uprave
- najmanje tri godine radnog iskustva na odgowvéiay poslovima

- poloZen drZzavni stimi ispit

- poznavanje rada nadumnalu

Broj izvrsitelja: 1

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta %

Obavlja striéne poslove za djnsko vijete, oginskog n&elnika i imovinsko pravne poslove, | 40
sudjeluje u rjeSavanju i denju imovinsko pravnih poslova, a u sklopu togavér i vodi
evidenciju o opinskoj imovini, rjieSava imovinsko pravne posloveare uz realizaciju
izgradnje investicijskih i drugih objekata, sudjelpri izradi ugovora, te vodi evidencije po
ugovorima koji se sanjavaju u Ogini Sunja i dostavlja stétnom suradniku za protan i




financije primjerke onih ugovora koji sadrze atkea financijska prava i obveze, simo
obraiuje pitanja iz nadleZnosti @mskog n&elnika i Ogtinskog vije&a u vezi upravljanja
nekretninama, priprema i provodi postupak prisitaplate prema duZnicima po bilo kojem
oshovu prema Gini Sunja, u sklopu prowenja prisilne naplate nastupa tek nakon sto je
nadlezni referent uputio opomenu o néplgu na koju se duznik oglusio u ostavljenom roku
vodi sve postupke ovrhe oddmtka pa do konime naplate, sudaje s osobom ovlaStenom za
zastupanje Qfine Sunja u sudskim sporovima

U suradnji s predsjednikom @pskog vij&a priprema sjednice @mskog vij&a, izratuje
zapisnike sa sjednica @pskog vij&a i njegovih radnih tijela, osigurava izvrSenje lpataka
Opcinskog vije&a i njegovih radnih tijela, izdaje izvje¥a o radi radnih tijela za sjednice
Opcinskog vijga, daje misljenje o zakonitosti i kvaliteti aka@rugih materijala koji se
dostavljaju Opinskom vijeu i njegovim radnim tijelima, izkuje prijedloge dokumenata
vezanih za osnivanje i rad mjesnih odbora te pstrz&nu poma@ u radu mjesnih odbora,
priprema prijedloge i nacrte odluka i drugih akatsuradnji s préelnikom Jedinstvenog
upravnog odjela, te brine o objavi usvojenih akag&luZzbenom vjesniku @me Sunja

20

Obavlja sve poslove za praienje izbora i referenduma na pogtuOpéine Sunja iz
djelokruga predvienih zakonom, obavlja sve poslove u vezi s radoiirGRog n&elnika,
obavlja sve poslove u vezi s radom zamjenik&ehmka koji su izréito odreteni od strane
Opcinskog n&elnika, izrauje nacrte odnosno prijedloge propisa koje dongsir@ki naelnik,
vodi registar odluka Qjinskog n&elnika i propisa i odluka Ginskog vijeta

10

Izraduje prijedloge ofih i pojedin&nih akata te brine o pravovremenoj pripremi maaéiga
op¢inskog n&elnika i oginsko vijete

15

Sudjeluje u izradi analiza i izvjé& iz svoje nadleZnosti

Prati i analizira stanje u djelatnostima iz pagiasvoga rada i predlaze mjere za poboljSanje|
rada

Suraluje s nadleZnim institucijama, drzavnim tijelimsiuZzbama jedinica
lokalne i podrdne (regionalne) samouprave, samostalno obavljgpgestanje, a po potrebi i
kopiranje akata, obavlja i druge poslove koje mvgo Opcinski naelnik i pracelnik

Jedinstvenog upravnog odjela,uz redoviti nadzquite préelnika

Clanak 2.

Ove Izmjene i dopune Pravilnika o unutarnjem réeldinstvenog upravnog odj
Opcine Sunja stupaju na snagu danom donoSenjaca blvjavljene na web-stranici i
Oglasnoj plgi Op¢ine Sunja.

KLASA: 110-02/10-01/01
URBROJ:2176/17-01-16-04
Sunja, 03.11. 2016. godine
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