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Temeljem O dIuk e o imenovanju povjerenstva i provodenju postupka prijma na stru¢no
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa, progelnik Jedinstvenog upravnog
odjela dana 02. 05. 2017. godine objavljuje

OGLAS
za struéno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa kroz mjere aktivne politike
zaposljavanja iz nadleznosti Hrvatskog zavoda za zapo$ljavanje u 2017. godini.

Prima se za stru¢no sposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa na
odredeno vrijeme do 12 mjeseci, na puno radno vrijeme (od 8 sati dnevno, 40 sati radni
tjedan) 1 polaznik/ca, srednje strué¢ne spreme, ekonomskog smjera, nha radno mjesto-
Referent za raéunovodstvo i financije, kroz mjere aktivne politike zaposljavanja Hrvatskog
zavoda za zaposljavanje

Opis poslova koje ¢e polaznik/ca obavljati za vrijeme struénog osposobljavanja

- upoznavanje s radom u opcinskoj upravi, ustrojstvom i djelokrugom rada Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Sunja

- upoznavanje odredbi Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi, Statuta
Op¢ine Sunja i drugih opéih akata Opcine,

analiticka evidencija potrazivanja i obveza (po subjektima, raéunima, pojedina¢nim
iznosima, rokovima dospjelosti, zateznim kamatama i dr.) odnosno analiticko
knjigovodstvo ulaznih i izlaznih ra¢una, zaprima i kontrolira ulazne primljene racune za
prodaju robe izvan prodavaonica (na klupama), sudjeluje u uskladivanju analiti¢cke
evidencije sa stanjem u Glavnoj knjizi, radi obradun plaé¢a i drugih primanja zaposlenika
te obradunava sve naknade koje imaju karakter oporezivih primanja (ugovori o djelu,
autorski honorari, naknada &lanovima Opéinskog vijeéa i duznosnika Opéine Sunja

cjelokupno blagajnicko poslovanje, knjiga (dnevnik) blagajni (kunska, devizna, idr.), o
zaprimanje i kontrolu blagajnickih dokumenata

radunovodstvo po proraéunskim programima i za njih izraduje potrebna financijska
izvje$éa, tijekom obraunskog razdoblja uskladuje izvr8enje financijskih planova
korisnika proraguna te knjiZi njihove namjenske prihode i rashode u proragun Opcine
Sunja, zaduZen je za bilanciranje svih pomoénih knjiga prorauna te arhiviranje
dokumentacije, vodi evidencije imovine i obveza prora¢una te uskladuje knjigovodstvene
podatke s podacima o popisu i vrsi obradun amortizacije, ispostavija gotovinske racune
za izvrSene komunalne usluge, knjizi komunalnu naknadu (pravne i fizicke osobe).




polaznici nemaju status sluzbenika ili namjestenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine
Sunja i ostvaruju subvenciju Hrvatskog zavoda za zapo$ljavanje, i nov&anu pomoé koja
iznosi 2.620,80 kn koju isplac¢uje Zavod

troSak polaganja struénog/ ispita koji pokriva Zavod

troskovi prijevoza koje isplacuje poslodavac

Uvjeti koje kandidati moraju zadovoljavati

- zavr3ena srednja ekonomska $kola 4 godine
- Nezaposlene osobe do navrSenih 30 godina koje nemaju viSe od 12 mjeseci staza u
zvanju za koje su se obrazovale te prijavljene u evidenciju Zavoda 30 dana

Kandidati u prijavi moraju navesti naziv radnog mjesta za koje se prijavijuju na natje€aj, a uz
prijavu moraju priloZiti:

- Zivotopis

- Presliku svijedodzbe ili potvrde o zavrsenoj srednjoj ekonomskoj Skoli

- presliku osobne iskaznice

- Uvjerenje Hrvatskog zavoda za zaposljavanje da se kandidat vodi u evidenciji
nezaposlenih osoba

- Kontakt telefonski broj

Kandidat koji ostvare uvjete za struéno osposobljavanje temeljem ovog oglasa dostaviti ¢e,
prema potrebi, izvornike navedene dokumentacije.

Primanje kandidata provodi se kroz mjere aktivne politike zaposljavanja Hrvatskog zavoda za
zaposljavanje

Ugovor ¢e biti sklopljen s onim odabranim kandidatom &ije ukljuéenje u Program odobri
Hrvatski zavod za zaposijavanje.

Prijave se podnose na adresu: Opéina Sunja, Trg kralja Tomislava 3, 44210 Sunja, uz
naznaku ,,ZA JAVNI OGLAS STRUCNO OSPOSOBLJAVANJE*, u roku od 8 dana od
dana objavljivanja oglasa pri Hrvatskom zavodu za zaposljavanje , odnosno od 02.05.-
10.05. 2017. godine.

Nepotpune i neblagovremene prijave nece se razmatrati. Kandidati ée o rezultatima poziva
biti obavijesteni u zakonskom roku.

Ovaj Oglas objavljen je 02 svibnja 2017. godine na oglasnoj plogi i Web stranici Op¢ine
Sunja www.sunja.hr, te pri Hrvatskom zavodu za zaposljavanje.






