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Temeljem  O d l u k e  o imenovanju povjerenstva i provođenju postupka prijma na stručno
osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa, pročelnik Jedinstvenog upravnog
odjela dana 15. 10. 2018. godine objavljuje

O G L A S
za stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa kroz mjere aktivne politike
zapošljavanja iz nadležnosti Hrvatskog zavoda za zapošljavanje u 2018. godini.

           Prima se za stručno osposobljavanje za rad bez zasnivanja radnog odnosa  na
određeno vrijeme do 12 mjeseci, na puno radno vrijeme (od 8 sati dnevno, 40 sati radni
tjedan) 1 polaznik/ca, srednje stručne spreme, ekonomskog smjera,  na radno mjesto-
Referent za računovodstvo i financije, kroz mjere aktivne politike zapošljavanja Hrvatskog
zavoda za zapošljavanje

Opis poslova koje će polaznik/ca obavljati za vrijeme stručnog osposobljavanja

- upoznavanje s radom u općinskoj upravi, ustrojstvom i djelokrugom rada Jedinstvenog
  upravnog odjela Općine Sunja
- upoznavanje odredbi Zakona o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi, Statuta
  Općine Sunja i drugih općih akata Općine,

analitička evidencija potraživanja i obveza (po subjektima, računima, pojedinačnim
iznosima, rokovima dospjelosti, zateznim kamatama i dr.) odnosno analitičko
knjigovodstvo ulaznih i izlaznih računa, zaprima i kontrolira ulazne primljene račune za
prodaju robe izvan prodavaonica (na klupama), sudjeluje u usklađivanju analitičke
evidencije sa stanjem u Glavnoj knjizi, radi obračun plaća i drugih primanja zaposlenika
te obračunava sve naknade koje imaju karakter oporezivih primanja (ugovori o djelu,
autorski honorari, naknada članovima Općinskog vijeća i dužnosnika Općine Sunja

 cjelokupno blagajničko poslovanje,  knjiga (dnevnik) blagajni (kunska, devizna,  i dr.), o
zaprimanje i kontrolu blagajničkih dokumenata

 računovodstvo po proračunskim programima i za njih izrađuje potrebna financijska
izvješća, tijekom obračunskog razdoblja usklađuje izvršenje financijskih planova
korisnika proračuna te knjiži njihove namjenske prihode i rashode u proračun Općine
Sunja, zadužen je za bilanciranje svih pomoćnih knjiga proračuna  te arhiviranje
dokumentacije, vodi evidencije imovine i obveza proračuna te usklađuje knjigovodstvene
podatke s podacima  o popisu  i vrši obračun amortizacije, ispostavlja gotovinske račune
za izvršene komunalne usluge, knjiži komunalnu naknadu (pravne i fizičke osobe).



polaznici nemaju status službenika ili namještenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Općine
Sunja i ostvaruju subvenciju Hrvatskog zavoda za zapošljavanje, i novčanu pomoć koja u
2018. godini iznosi 2.751,84 kn, koju isplaćuje Zavod
trošak polaganja stručnog/ ispita koji pokriva Zavod
troškovi prijevoza koje isplaćuje poslodavac

Uvjeti koje kandidati moraju zadovoljavati

- završena srednja ekonomska škola 4 godine 
- Nezaposlene osobe do navršenih 30 godina koje nemaju više od 12 mjeseci staža u

zvanju za koje su se obrazovale te prijavljene u evidenciju Zavoda 30 dana

Kandidati u prijavi moraju navesti naziv radnog mjesta za koje se prijavljuju na natječaj, a uz
prijavu moraju priložiti:

- Životopis
- Presliku svjedodžbe ili potvrde o završenoj srednjoj ekonomskoj školi
- presliku osobne iskaznice
- Uvjerenje Hrvatskog zavoda za zapošljavanje da se kandidat vodi u evidenciji

nezaposlenih osoba
- Kontakt telefonski broj

 Kandidat koji ostvare uvjete za stručno osposobljavanje temeljem ovog oglasa dostaviti će,
prema potrebi, izvornike navedene dokumentacije.
Primanje kandidata provodi se kroz mjere aktivne politike zapošljavanja Hrvatskog zavoda za
zapošljavanje
Ugovor će biti sklopljen s onim odabranim kandidatom čije uključenje u Program odobri
Hrvatski zavod za zapošljavanje.

Prijave se podnose u zatvorenoj omotnici na adresu: Općina Sunja, Trg kralja Tomislava 3,
44210 Sunja, uz naznaku „ZA JAVNI OGLAS STRUČNO OSPOSOBLJAVANJE“, u roku
od 8 dana od dana objavljivanja oglasa pri Hrvatskom zavodu za zapošljavanje ,
odnosno od 15.10.- 23.10. 2018. godine.

Nepotpune i neblagovremene prijave neće se razmatrati. Kandidati će o rezultatima poziva
biti obaviješteni u zakonskom roku.

Ovaj Oglas objavljen je 15.listopada 2018. godine na oglasnoj ploči  i Web stranici Općine
Sunja www.sunja.hr, te pri Hrvatskom zavodu za zapošljavanje.
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