Na temeljutlanka 19 Zakona o sluzbenicima u namjestenicima u lokalpmjdrnoj (regionalnoj)
samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08 i 61/1docelnik jedinstvenog upravnog odjela €xpe

Sunja raspisao je

NATJE CAJ
za prijem u sluzbu struénog suradnika/cu za poslove afinskog vijeéa,
op¢inskog natelnika i imovinsko pravne poslove Ogine Sunja
— 1 izvrSitelj/ica — probni rad 3 mjeseca

Natjetaj je objavljen u ,Narodnim novinama"“ broj 102/160@. studenog 2016.godine, na web-

stranici Ogine Sunja i na oglasnoj pioOpéine Sunja

OPIS POSLOVA

Poslovi radnog mjesta

%

Obavlja strdne poslove za d@nsko vijete, oginskog n&elnika i imovinsko pravne poslove,
sudjeluje u rjeSavanju i denju imovinsko pravnih poslova, a u sklopu togavér i vodi
evidenciju o opinskoj imovini, rieSava imovinsko pravne posloveare uz realizaciju
izgradnje investicijskih i drugih objekata, sudjelpri izradi ugovora, te vodi evidencije po
ugovorima koji se s@njavaju u Ogini Sunja i dostavlja stiinom suradniku za protan i
financije primjerke onih ugovora koji sadrze atkea financijska prava i obveze, smo
obraiuje pitanja iz nadleznosti @mskog n&elnika i Oginskog vijg&a u vezi upravljanja
nekretninama, priprema i provodi postupak prisilaplate prema duZnicima po bilo kojem
osnovu prema Gini Sunja, u sklopu provenja prisilne naplate nastupa tek nakon sto je
nadlezni referent uputio opomenu o néplgu na koju se duznik oglusio u ostavljenom roku
vodi sve postupke ovrhe oddmtka pa do konime naplate, sudaje s osobom ovlaStenom za
zastupanje Opine Sunja u sudskim sporovima

40

U suradniji s predsjednikom @pskog vij&a priprema sjednice @mskog vijea, izratuje
zapisnike sa sjednica @pskog vij&a i njegovih radnih tijela, osigurava izvrSenje lpataka
Opcinskog vijga i njegovih radnih tijela, iztuje izvjega o radi radnih tijela za sjednice
Op¢inskog vije&a, daje misljenje o zakonitosti i kvaliteti akat@drugih materijala koji se
dostavljaju Opinskom vij&u i njegovim radnim tijelima, izkuje prijedloge dokumenata
vezanih za osnivanje i rad mjesnih odbora te pstizénu poma u radu mjesnih odbora,
priprema prijedloge i nacrte odluka i drugih akatsuradnji s préelnikom Jedinstvenog
upravnog odjela, te brine o objavi usvojenih akag&luzbenom vjesniku @me Sunja

20

Obavlja sve poslove za praienje izbora i referenduma na po#jtuOptine Sunja iz
djelokruga predvienih zakonom, obavlja sve poslove u vezi s radogirSkog naelnika,
obavlja sve poslove u vezi s radom zamjenik&ehmka koji su izréito odreteni od strane
Op¢inskog n&elnika, izrauje nacrte odnosno prijedloge propisa koje dongeirdki naelnik,
vodi registar odluka Gjinskog naelnika i propisa i odluka Ginskog vijga

10

Izraduje prijedloge opih i pojedin&nih akata te brine o pravovremenoj pripremi madaiza
op¢inskog néelnika i oginsko vijete

15

Sudjeluje u izradi analiza i izvjé& iz svoje nadleZnosti

Prati i analizira stanje u djelatnostima iz pagawsvoga rada i predlaze mjere za poboljSanje
rada




Suraluje s nadleZnim institucijama, drzavnim tijelimsluZbama jedinica 5
lokalne i podrdne (regionalne) samouprave, samostalno obavljipgestanje, a po potrebi i
kopiranje akata, obavlja i druge poslove koje mvgo Opcinski naelnik i pracelnik
Jedinstvenog upravnog odjela,uz redoviti nadzquitel préelnika

Platu radnog mjesta za koje se raspisuje gajj€ini umnozak koeficienta slozenosti poslova
radnog mjesta koji iznosi 1,15 i osnovice zadaraplae 5.108,84 kn bruto, uéan za 0,5 za
svaku navrSenu godinu radnog staza.

Provjera znanja i sposobnosti:

Provjera znanja i sposobnosti se sastoji od:

1. Pisanog testiranja,
2. Intervju s kandidatima koji su ostvarili najmanje% ukupnog broja bodova na
pisanom testiranju

Izvori za pripremu za testiranje:

1. Zakon o lokalnoj i podr&noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine®, joro
33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150144/12 i 19/13)

2. Zakon o sluzbenicima i namjestenicima u lokaln@pdrwenoj (regionalnoj)
samoupravi (,Narodne novine®, broj 86/08 i 61/11),

3. Zakon o opem upravnom postupku (,Narodne novine“, broj 4J/09

4. Zakona o vlasniStvu i drugim stvarnim pravima ,Ndme novine®, broj 91/96, 68/98,
137/99, 22/00, 73/00, 129/00, 114/01, 79/06, 1411@6/08, 38/09, 153/09, 143/12,
152h.4)

Pravila testiranja:

Prethodnoj provjeri mogu pristupiti samo kandidiji ispunjavaju formalne uvjete iz
Natjetaja icije su prijave na Natj@j potpune.

Smatra se da je kandidat koji nije pristupio prdtim provjeri povukao prijavu nha Nadj.

Po dolasku na prethodnu provjeru od kandidatae zatraziti predenje odgovarajte
isprave (osobne iskaznice ili putovnice) radi divanja identiteta, Kandidati koji ne mogu
dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnaj\peri.

Nakon utvdivanja identiteta kandidata, prethodna provjeraozipe pisanim testiranjem.
Kandidatimace biti podijeljena pitanja za provjeru znanja utaipno 20 pitanja (1 pitanje =
0,5 boda). Na pisanom testiranju nije dozvoljenogtii se literaturom i zabiljeSkama,
napustati prostoriju, razgovarati s ostalim kantia niti na bilo koji drugi n&n remetiti
koncentraciju kandidata, a mobitel je potrebnojuskdi.

Pisano testiranje traje maksimalno 60 minuta.



Intervju se provodi s kandidatima koji su ostvamdijmanje 50% ukupnog broja bodova (5 i
viSe bodova) na pisanom testiranju.

Povjerenstvo za provedbu n&gga kroz intervju s kandidatima utiuje snalazljivost,
komunikativnost, kreativnost, profesionalne ciljewveotivaciju za rad u Qjini Sunja,
Jedinstvenom upravnom odjelu. Rezultati intervjaduju se od 1 do 10 bodova.

Nakon provedenog postupka. Povjerenstvo za provedi)@aja sastavlja Izvjé& o
provedenom postupku i utiwje rang-listu kandidata prema ukupnom broju ostvir
bodova na pisanom testiranju i intervjuu.

Povjerenstvo dostavlja Rielniku Ogine Sunja lzvje& o provedenom postupku koje
potpisuju predsjednik Povjerenstva, zamjenik prediska Povjerenstva i svianovi
Povjerenstva.

Pratelnik jedinstvenog upravnog odjela donosi RjeSergeijmu u sluzbu za izabranog
kandidata koje se dostavlja svim kandidatima pljgevm na Natjéa;.

Protiv RjeSenja moZe se izjaviti Zalbatmskom naelniku u roku 15 dana od dana dostave
rieSenja.

Podnositelji prijava duzni su u prijavi na oglavesti broj telefona ili mobitela za kontakt u
svezi provdenja natjéajnog postupka.

Opcina Sunja zadrZzava pravo poniStenja Naje bez bilo kakvih obveza prema prijavijenim
kandidatima/kinjama.

Natje¢aj je objavljen u ,Narodnim novinama“ broj 102/16 od 09. studenog.2016.godine

Rok za podnoSenje prijava: zakljino sa 17. studenog 2016. godine.

POZIV ZA TESTIRANJE bitce objavljen, najmanje pet (5) dana prije odrzavasifzgy, na
web-stranici Opine Sunjavww.sunja.hri oglasnoj pléi Op¢ine Sunja.

Opéina Sunja



